
Solicitação de Assinatura 
na Folha de Rosto da Plataforma Brasil

TUTORIAL

Gabinete da Direção • FAMED/UFMS

Orientações para alunos dos Programas de Pós-Graduação
• Saúde e Desenvolvimento na Região Centro-Oeste
• Doenças Infecciosas e Parasitárias



Gerando a Folha de Rosto

• Acesse a Plataforma Brasil.

• Faça login com seu CPF e senha.

• Inicie uma nova submissão e preencha as informações do projeto 
   de pesquisa.

• Dados do Pesquisador (seus dados pessoais).

• Dados da Instituição proponente:
Preencher UFMS, que o sistema completa automaticamente os outros dados.

• Complete as cinco primeiras etapas do formulário eletrônico até 
   chegar à etapa 6.

• Gere a Folha de Rosto automaticamente pelo sistema e 

    imprima em arquivo PDF.



Preenchimentos necessários no PDF

• Abra o arquivo PDF da Folha de Rosto 

   (pode ser no acrobat) e preencha 

   os seguintes campos:

- No campo Pesquisador Responsável,

  insira a  no data atual

  termo de compromisso.
xx xx xxxx

IMPORTANTE: Estes preenchimentos devem ser feitos antes da Assinatura GOV.BR

Obs: a cor da fonte no exemplo está em vermelho apenas para destaque, 
o preenchimento deve ser em preto.



- No campo Instituição Proponente,

  insira os seguintes dados:

Faculdade de Medicina

Responsável: Marcelo Luiz Brandão VilelaMarcelo Luiz Brandao Vilela

CPF: ***.740.901-**

***.740.901-**

Diretor da Faculdade de Medicina

Cargo: Diretor da Faculdade de Medicina

Data: Data atual
XXXX XXXX

Preenchimentos necessários no PDF

IMPORTANTE: Estes preenchimentos devem ser feitos antes da Assinatura GOV.BR

Obs: a cor da fonte no exemplo está em vermelho apenas para destaque, 
o preenchimento deve ser em preto.



Assinatura Digital do Pesquisador

• Acesse o site de assinaturas digitais do GOV.BR 

https://www.gov.br/pt-br

• Realize a assinatura eletrônica do documento 
   com sua conta GOV.BR, utilizando certicado 
   digital ou assinatura via nível ouro/prata.
 



Assinatura Digital do Pesquisador

1. Acesse o Portal ou App GOV.BR
- Entre no Portal de Assinatura Eletrônica.
- Faça login com seu CPF e senha. Caso tenha habilitado a vericação em duas etapas, insira o código recebido.

2. Escolha o Documento

- Clique em "Assinar Documento".
- Faça o upload do arquivo Folha de Rosto.

3. Posicione a Assinatura

- Clique no local do documento e posicione sua assinatura.
- Conrme a posição e clique em "Assinar Digitalmente".

PARA ASSINATURA VIA GOV.BR

xx xx xxxx



Assinatura Digital do Pesquisador

PARA ASSINATURA VIA GOV.BR

4. Autorize a Assinatura
- Escolha o provedor de assinatura (nível prata ou ouro).
- Autorize a assinatura com o código enviado para o seu celular ou e-mail.

5. Baixe o Documento Assinado

- Após a assinatura, baixe o documento assinado digitalmente.

Posicione a assinatura no local 
correto na termo de compromisso:
PESQUISADOR RESPONSÁVEL.

Atenção: Não imprima o documento 
   para salvar, pois a versão impressa 
   não inclui a assinatura válida.

Uma vez gerado o arquivo com 
a assinatura, não se pode fazer alterações,  
am de preservar a validade da assinatura.



Solicitação da Assinatura Digital do Diretor da Unidade

Após baixar o documento assinado digitalmente, realizar os seguintes procedimentos:

1. O aluno deve ter em posse a  digitalmente e a Folha de Rosto assinada
    do seu projeto pelo colegiado de curso. Resolução de aprovação

2. Enviar os dois arquivos para o e-mail:  com o assunto:gab.famed@ufms.br,
    « Solicitação de Assinatura em Folha de Rosto », e o seguinte texto no corpo da mensagem:
    « Eu, (nome completo), RGA XXXXXX, solicito assinatura em folha de rosto da plataforma Brasil, 
       conforme Resolução anexa aprovada pelo colegiado de Curso do PPG (nome do PPG matriculado).»

IMPORTANTE: 
• O Diretor assinará apenas documentos preenchidos corretamente e que contenha a 
   assinatura do aluno, e a resolução do colegiado anexada.
• O título do projeto deve estar idêntico, tanto na resolução como na Folha de Rosto.

mailto:gab.famed@ufms.br,


Solicitação da Assinatura Digital do Diretor da Unidade

•  Após envio do e-mail, aguardar o retorno com 
    a Folha de Rosto assinada pelo Diretor.

    Este procedimento demora em torno de uma 
    semana, dependendo da disponibilidade e 
    demanda da direção. 



Anexando a Folha de Rosto Assinada na Plataforma Brasil

• Acesse novamente a Plataforma Brasil.

• Na etapa 5, localize o campo para anexar 
   a Folha de Rosto Assinada Digitalmente.

• Faça o upload do arquivo atualizado e 
   nalize a submissão.
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